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INSTRUCCIONES PARA SOLICITUD ERASMUS 2025-2026

El acceso a la aplicacion se hace a través de la intranet personal UPV, en el apartado de
“Relaciones Internacionales y Cooperacién” que hay al final del meni de la intranet o
directamente a través de https://aplicat.upv.es/aire-app

Serviclos

Correo slectronice Centro de Salud Laberal Juana Portaceli Fundacien CEDAT
ulta médica Motfic acianes CEDAT
Vi solicitad

e citirs midi olicitadas Utilidades

Cita previa erffermerla
Ver citas enfermenia solictaras Cambio de iioma
IBennficadar Op

Consults de comeas oficisles UPY
Idioma Comunicaciones
Subscs icias y Eventos

Servicios de red
Usuano de red
ACCesn remoto
Paginas persanaes
Registro de accesos
Intescambin
Software

Servicio de Deportes

En Alsmini
Sarvicios de bibliotaca
Mi Biblioteca
Unldad de Medlo Amblente
Haznos una solicitud

Servicio Integrado de Empleo

Aa socios de deportes

Resenvas de instalaciones depontivas

Inscripcian, consuta y gestion de competicients intemas
InsEnpeitn atiradades deporivas / Consulla de grupos
COMpEtCIoNes exemas, INSCRACION y consulta

rsolcmudes y citss pravias
tu practica
Evaluacion Priciicas en Empresas

Centro de Lenguas
Inscry actrvidades
Consulta de actvidades Inscrits
Area de Actividades Culturales
Solcaud Programa o ACciones CuRuraies (PAC)

Aras da Promocis | Narmalirzacis Lingoieties
cit en els g
tud d'ajuda

acio envak

5 de comversa
raltzacid | drigaced di trebalis

Zacit d'actnitats de promocid
4
©'5/UDa per 3 |3 produCCio ¢'0bres BUNDVISUals en

a les Aules Vinuals
Formulan de cons | matéra de normalitzacio linguistca
vE U
Movilidad Intermacional y Cooperacitn (AIRE)
Ver Citas sericio de extrangeria solicitadas

Una vez en la home de AIRE puedes ver todas las llamadas (convocatorias) disponibles
en cada momento. Para hacer la solicitud tendras que pulsar el botén “crear solicitud”

en la llamada de tu Centro de matricula en la que estés interesada/o

, UNIVERSITAT

POLITECNICA :
DE VALENCIA e
Parfi Home =

Bienvenido a AIRE

Documentacion Importante

Como llsgar & Ia UPY (Gampus de Vers)
Bufa del alumno Mentar (Campus de Vera):
How fo get to UPY (\Vera Campus). H T
Infermacion Emergencias Entrantes:
Emergency Info Incoming: Info Em

Infermacién Emergencias Salientes

Llamadas
Liamada CurgolAio E. Gestora F. Inicio F. Fin Solicitar
) 2017/2018 | OPH 01/06/2017  01/03/2019 7
2019/2020 | ADE 02112018 | 30112018
2019/2020 | ADE 02112018 3001172018 Tes
2018/2018 | OAI 28/08/2018 | 23/10/2018
2018 | CCD 08/01/2018 | 05102018
F | 2018/2019 | ADE 25/092018 | 28/09/2018
rdinaria 3 201 Cuats re) (Incluida DT FH ANSBACH) | 2018/2019 | ADE 25/09/2018 | 28/09/2018
OOPER, 2018/2018 | CCD 31/07/2018 = 24/09/2018
1 2 = w0 2ERD

Programa mentor

S Cofinanciado por el
programa Erasmus+
de la Unidén Europea




UNIVERSITAT Oficina de Programas
POLITECNICA

DE VALENCIA Internacionales de Intercambio

Pestafia [Datos basicos]

Para guardar por primera vez la solicitud deberés introducir tu Escuela o Facultad y
titulacién de matricula. No olvides usar el botén cada vez que hagas un cambio
en cualquiera de las pestafias de tu solicitud.

También debes incluir tu email obligatoriamente. Puede ser tanto el correo de la UPV
como un correo privado, pero asegulrate que el email que nos das es correcto y es el que
consultas con mas frecuencia, ya que tanto AIRE (mensajes automaticos durante el
proceso) como los gestores UPV nos comunicaremos contigo principalmente a través de
este correo.

UNIVERSITAT
| POLITECNICA

_a) DE VALENCIA ‘; b

Perfil Home Solicitudes Estancias Directorios Avisos

Perfil: Solic tan{

Solicitud - Erasmus 2019

[ Solicitante: NIF/NIE/Pasaporte: Estado solicitud: Somrador ]

Datos basicos = Destino Lists preferencias > ldiomas = fi solicitud
[ Vover | Ver nsmucciones [ Cancela | cum Siqueniz

Datos bésicos del solicitante

| Email (X): miamaﬁ@gmailcnm TIf. movil: TIf. fijo: €

Domicilio a efectos de notificaciones

Pais (X): §:E;paﬁa ¥ | Provincia [X): | VALENCIA v Localidad (X): §_‘BOG§1_F§E_I_\JT v c.p: |48880
T. wia: Calle v Direccion (X):
Mimero: | | Escalera: | Wam. piso: i : Letra/Puerta:

Datos Origen

Centro (X): | Fac_Ade - FACULTAD OE ADMINISTRACION Y DIRECCION DE EMPR ¥

Titulacién (X): v
E lidad:
specialidad: s Grado en Administracion y Direccion de Empresas

Movilidad Anterior

¢ Ha disfrutado alguna movilidad anteriormente? i Mo ¥

Duracion dias Erasmus

Dias de otras estancias ERASMUS en el mismo ciclo: [0

La siguiente vez que quieras acceder a tu solitud, estara en la home de AIRE, debajo del
listado de llamadas disponibles. También podras acceder desde el menu superior de AIRE
"Solicitudes”.

Llamadas
Llamada Curso/Afio E. Gestora F. Inicio F. Fin Solicitar
Erasmus Practicas E+ 2017_1 (Fin practica méx. 310 )] 201772018 | ORIl 0106R2T | 0103208 ﬁ

e Administracitn y Direccidn de Empresas (Grado ADEIGAP) 201972020 | ADE 021112018 | 3001122018 X

UIDA DT FH ANSBACH) 2019/2020 | ADE 02112018 | 30112018 ns

orado) 201872019 | QAl 28/09/2018 | 231102018

Programa de Cooperacion al Desarm o) 2018 | GCD 08/01/2018 | 05M10/2018
(Grade ADE/GAP) 201872019 | ADE 25/08/2018 | 28/09/2018

Llamada Extracrdinaria Erssmus+2018- Cualrimesin

Llamada Extraordinaria Erasmus+Masters FADE 2018-2019 (2° Cuatrimestre) {Incluida DT FH ANSBACH) 20182019 | ADE 25/09/2018 | 28/0872018
VALENCIA COOPERA 2018 20182018 | CCD 31072018 | 24/08.2018
1 2 » 22 zER

Solicitudes

Exp. Llamada Curso/Afc  E.Gestora F. Solicitud Dest. Adjudicado Estade :;

121980 | Erasmus+2019-2020 Facultad de Administracién y Diretcidn de 2019/2020 | ADE Borrador

Empresas (Grade ADE/GAP).
** ok Cofinanciado por el I 3
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En funciéon de lo que decida la oficina gestora de la llamada (Relaciones Internacionales
de tu Escuela o Facultad), puede que AIRE te puede permita crear més de una solicitud
para la misma llamada, pero no podras hacerlo mientras tengas una solicitar en estado
“borrador”; en tal caso el botén para una nueva solicitud desaparece hasta que se edita
y confirma la que esta en borrador.

Pestaria [Destino / Lista preferencias]

Si tu Escuela o Facultad tiene configurada la llamada para hacer subasta (eleccién piblica
de destino tras clasificacion de solicitudes) en esta pestafia solo podras elegir el tipo de
actividad (asignaturas, TFG, TFM) y la duracién de estancia deseada (semestre A,
Semestre B o Curso), asi como ver la lista de posibles destinos.

Solicitud - Erasmus 2019

[ Expediente: 121820 Solicitante: NIF/NIE/Pasaporte: Estado solicitud: Borrador ]
Datos oés'casl Destino Lista preferencias > |diomas > Anotscionss > Confirmar solicitud
[Vover J ver insmucsiones | Versoromenos aawr

Si tu Escuela o Facultad te pide que elijas una lista de destinos, en esta pestana deberas
incluir al menos un destino de los ofrecidos para poder proseguir con tu solicitud.

Recuerda, salvo que tu Escuela o Facultad organice subasta (eleccién puiblica de destino
en febrero), el orden de destinos que indiques en tu solicitud es vinculante, siempre que
cumplas los requisitos académicos y de idioma para cada uno de ellos.

Pestafia [Idiomas]

« Enla parte superior de la pantalla puedes solicitar una prueba de nivel especifica para
las becas Erasmus. En estas pruebas se puede obtener como maximo un nivel B2. También
puedes indicar tu nivel actual del idioma en cuestion, incluso afiadir algin idioma més de
los que tengas conocimientos (lenguas extranjeras). NO HAY PRUEBA DE INGLES.
Solo habra prueba de nivel de francés o aleman, por lo que la casilla “solicitar prueba” solo
esta activa para esos dos idiomas.

Dafos basicos = Destino Lista preferencias > Ildiomas = Anotaciones > Estado solicitud

Ver documentos adjun.

Idiomas
idioma:
Idioma Nivel Sopciar Resultado Prueba
ingles [e2 | | |
Aleman | | ] | |
Francés | | M | L}
Islandes | | | |I

No incluyas en la pestafia "ldiomas" los certificados de idiomas que tengas. Compilalos en
un dnico PDF (si tienes varios), y stibelo después en la pestafia [Confirmar solicitud].

S Cofinanciado por el T
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» Enlasegundamitad de la pantalla de la pestafa [I[diomas] puedes afiadir todas aquellas
asignaturas que hayas cursado en inglés durante tus estudios en la UPV (asignaturas
tecnoldgicas, cientificas, artisticas, o de administracién y gestién de empresas; no cuentan
las asignaturas de inglés B1 o inglés B2).

Completar este apartado solo tendréa sentido si tu Centro ofrece asignaturas de ese tipo
en inglés y ademas si tiene en cuenta ese mérito en el baremo de clasificaciéon. Puedes
comprobar esto Ultimo consultando el Anexo | de |a llamada en el botén USRS e lela=

Curve  Greps  Bofrar
- CorBdnsd 08 CoMed & WIRD0uCLion & W Audois | S s, (s AT AL PEE x

Fe: Ade - FACLATAD 2
DIRECCHIH DE Exi + Moo s Siafroca. pan Is wytacls 8 L Sama e ces nane

« Blaran eatraticicon 0 s SmpreR
imveigas ibn Dospraing
‘ancil par p Tadminainscd - C1
» Esorgemiy Fargrsimr
- Gotanin Frical o ia Smpess | tericr | Conetor | Gumciar | Sigmrtc |

11753 - invessgacin Comersial

La aplicacién te da la opcién de afiadir como realizada en inglés cualquier asignatura
cursada durante la titulacion; posteriormente la oficina internacional de tu Escuela /
Facultad comprobara lo que indicas.

Pestafa [Anotaciones]

Aqui no tienes que rellenar nada. Puede darse el caso de que veas alguna anotacién que
haya escrito la Oficina de Relaciones Internacionales de tu Escuela / Facultad sobre tu
expediente. Para completar tu solicitud debes pasar directamente a la Gltima pestaria

Pestafia [Confirmar solicitud]

El siguiente paso es el botén . Comprueba que has incluido toda la
informacién en las pestafias anteriores, (destinos, solicitud de prueba de idiomas,
docencia en inglés... ) y confirma la solicitud. AIRE te pedira, si no lo has hecho, que
marques la casilla que
hay al pie, por la que
declaras  que eres
consciente de lo que
tienes que hacer para
que la solicitud sea
valida.

Solicitud - Erasmus 2019

AR, )
r.m
N

| over | verinsincciones | ver documentos saun |

Acepiaci

RMAL. Cor ud

CATORIA

Si ya dispones de los

Doc. Borrar

d . oDl , Original() Documento Descripcidn
t Reghtro Adganiado o]
ocumentos que quieres e e i ¥
anexar, puedes ir S| i e e i = |
. 7 Acreditacion 4 i becas de | acintar i RS
adjuntdndolos en esta B G
pantall a, antes o también « R e e e ) %

después de confirmar la
solicitud. Podrés
modificar los documentos hasta el momento en que decidas firmar y registrar la solicitud.

reauerida, v deberd ser orest en el Diazo v forma establecido
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* X %
* *

Una vez has usado el botén [@eliiiliniEls Sellieiille] (no antes) aparecerd un nuevo botén

RIS EElleiile] v la pantalla queda como sigue:
BF) POLITECNIC ! @
i T NS

Perfil Home =n| IE &| Cerrar sesidn

Perfil Solicitante saliente

Solicitud - Erasmus 2019

[ Expediente: 121920 Solicitante: NIF/NIE/Pasaporte: Estado solicitud: Solicitud confirmada J

| voiver | Ver Instrucciones | ver documentos adju Eliminar solicitud | Firmar&Registrar solicitud

Aceptacién y Verificacion de Condiciones de Entrega de la Solicitud

D asicos > Destino Lista preferencias = n

Tu solicitud ha sido confirmada correctamente pero recuerda que tu trabajo no ha terminado aqui.

DENTRO DEL PLAZO ESTABLECIDO EN LA CONVOCATORIA debes previsualizar, firmar y registrar tu solicitud desde |a ventana que te aparecera pulsando el boton "Firmar&Registrar
solicitud”. EI PIN que debes usar para la firma es €l mismo que se usa para entrar a |a intranet

No olvides adjuntar mas abajo Ia documentacién qus te requisra tu centro segin lo descrito en el Anexo | de Ia convocstoria, que pusdes encontrar en &l botén de "Ver Instruccionss”

Documentacién Requerida

Oblig.

o o Doc. Borrar
Registio Original(’) Documento Descripeién Adjuntado Descargar Pried
Acreditacion | Copia de la matricula donde sparszcan las asignaturas matriculadas en inglés (solicitar en secrstaria TR %4
Docencia €l documento:"Extracto con Lengua de Docencia™)
Inglés
Acreditacion | En su caso, documente acreditativo idiomas segln Anexo Il Adpntar *®
de idiomas
Acreditacion | Acreditacion de otras méritos (actividades relaciones intemationales, becas de colaboration con I R ®
otre UPY, etc).
méritos.
7 Expediente | Extracto del expediente académico disponible en la intranet para Ia titulacion objeto del intercambio. it ®
Los solicitantes de un destino de master deberén incluir, sdemas del expediente de master, el exiracto
del expediente del grado de acceso al master
[ vowver | Ver documentos adjun. Fimmar&Regisirar soliciiud

Para poder [glinEldGErEiEls Selleille] debes subir al menos los documentos que

aparezcan marcados como obligatorios (en el caso del ejemplo de arriba, solo el
Expediente académico). Si quieres completar tu solicitud con mas documentacion
(opcional) también tienes que hacerlo antes de registrarla.

Si presentas certificados de idiomas extranjeros, debes anexarlos como un tnico PDF en
esta pantalla, no en la pestafia [Idiomas].

Una vez pulses el botdn [FlinEliE eI Eelleiils) te aparecera la siguiente ventana:

1)

Firma y registro de la solicitud

Va a proceder a la firma y registro de la solicitud. o
Vigualice previamente la solicitud y compruebe que
umento R Ad'Dmt:. d Descargar Eg_rrar
es comrecta antes de firmarla y registraria. juntado jur.
MNoti fud
L1l Previsualizar solicitud [l Firmar&Registrar solicitud -
ilia Humerosa Camet Familia Numerosa 4
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Previsualiza la solicitud antes de firmarla (es obligatorio), y finalmente firmala dandole al

botén [FllnEEdEsSiEl Selisiille] de la ventana emergente.

{HATENCION!! Va 2 proceder a la firma con sello de érgano y posterior
registro de su solicitud.

| sinc ha pulsade el botén Previsualizar Solicitud para comprobar que es
corect no podr firmarla,

JEst sequro de querer realizar esta acci6n? Una vez finalice podrs
descargar su solicitud FIRMADA pulsando el boton Ver Documentos

Adjuntos.
Expediente: Solicitante; Estado solicitud: Solicitud confirmada

Cancelar

I

Firma y registro de la solicitud

Va a proceder a la firma y registro de la solicitud.

Visualice previamente la solicitud y compruebe que E—

Descargar Adion,

Oblig, . Doc.
lig:  Originally Documento
Registro OMginal) {o e comecta anies de fimarls y registraria. 20 Adjuntado

Beca [ fud
BV Previsualizar soicitud | FimarsRegistrar solicitud

Camet Familia Numerosa Camel Famiiz Numerosa

El proceso de registro puede tardar varios segundos. No cierres el navegador hasta que
el proceso termine. Si todo ha ido bien, verés la pantalla como se muestra a continuacién
y recibirds un email informando de que el REGISTRO se ha realizado con éxito. El nimero
que aparece en el mensaje corresponde al n° de registro de SALIDA en GEISER, registro
oficial de la UPV. Atencién a posibles errores en el registro. El cdédigo postal ha de ser
de una direccién en Espafa, con 5 cifras, por ejemplo. Si Te da error, envia a opii@upv.es
una captura de pantalla con el mensaje.

| E Su solicitud ha sido registrada correctamente con el nimero 000022931e1900000006 I

Directorios Avisos

Solicitud - civuc cuiz

[ Expediente: Solicitante: NIF/NIE/Pasaporte: Estado solicitud:Solicitud registrada

En cualquier momento, desde el botén podrés descargar tanto
la solicitud presentada (SolFirmada_XXXXXX_CAS_DD/MM/YYYY_HH:MM:SS.pdf) con

sello de érgano como el comprobante de haber hecho el registro teleméatico en GEISER

[ Expediente: Solicitante: NIF/MIE/Pasaporte: Estado solicitud: Selicitud registrada J

Tu solicitud ha sido reg

Documentos adjuntos b4
Original o tha Borrar
e} OEUME pocumentos Solicitados un. adjun.
Copia del Descripcion Fecha Adjuntado Descargar
expedients
Gy Fecha
Descripcion Documento Adjuntad Descargar
Solicitud registrad ;
CIEMSTSINACE | (CoFirmada_125720_CAS 11/022119_13:06:23 SALDA | SOL_125720_CAS_2019021113240623 SALDA_pdf 1022018 |  [=]
Solicitud confirmada
SofFirmada_125720_CAS_{1/02/2018_13:06:23 S0L_125720_CAS_2019021113240623 pdf wozzeie | [
Borrador
o x Cofinanciado por el T I
* *
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SolFirmada_XXXXXX_CAS_DD/MM/YYYY_HH:MM:SS.pdf

IMPRESO A. SOLICITUD DE MOVILIDAD
DATOS PERSONALES DEL ESTUDIANTE

Documento firmado electronicamente por: Verificable mediants Cédigo Seguro de Verficacion (CSV) en: | Fecha:
. - g i 102, 06,
UNIVERSITAT POLITECNICA DE VALENCIA https:/fsede.upv.es/eVerificador 11/02/2019 13:06:23

ALUOYSHDJBN ||

M

SolFirmada_XXXXXX_CAS_DD/MM/YYYY_HH:MM:SS_SALIDA.pdf:

'3 comano SERVICICS
ﬁ% o COMUNES

&

RECIBO DE PRESENTACION EN OFICINA DE REGISTRO

30.preapp.seap. minhap.esivalida

Oficina: Registro Telematico - 000022931

Fecha y hora de registro en 11/02/2019 13:06:37 (Horario peninsular)

Fecha presentacion: 11/02/2019 13:06:36 (Horario peninsular)
] Nimero de registro: 000022931e1900000006
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	El proceso de registro puede tardar varios segundos. No cierres el navegador hasta que el proceso termine. Si todo ha ido bien, verás la pantalla como se muestra a continuación y recibirás un email informando de que el REGISTRO se ha realizado con éxi...

