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Estimada/o estudiante:

El personal de Administracion y Servicios de la ETSI Edificaciéon te da la bienvenida a nuestra
Escuela y te recuerda que, conscientes del cambio que supone para ti la incorporacion a la
Universitat Politécnica de Valéncia, nuestra funcién es ayudarte en aquellos tramites administrativos
que consideres necesario y que sean de nuestra competencia, intentando que interfiera lo menos
posible en tus estudios que es lo realmente importante.

Recibiras tu citacion de matricula (dia y hora en que puedes iniciarla) y el PIN. Ademas, podras
consultar esta informacion a través de la pagina web de la UPV.

Antes de iniciar tu automatricula, es recomendable que consultes la INFORMACION DE
MATRICULA publicado en la WEB de la UPV, que contiene INFORMACION muy importante para
tus estudios.

INFDRMACION
OE MATRICULA

L [® ]
] (=

A su vez, no dejes de consultar la pagina web de nuestra Escuela
en la que podras encontrar informacion especifica del Centro y de la
titulacion que has elegido.

La informacioén se estructura en dos partes:

v Informacién general para la matricula
v Informacién especifica del centro de estudios

En el primer apartado, encontraras informacién referida a normativas, plazos, documentacion y
puntos de informacion.

Dentro de la informacion especifica del centro de estudios cada Escuela o Facultad ponemos a
vuestra disposicion informacion relevante como horarios de clase, calendarios de examenes,
normativa especifica, etc.

Es muy recomendable que conozcas toda la informacién publicada antes de realizar tu matricula ya
que ello te ayudara a realizar este tramite de la forma mas eficiente.

Creemos que la atencidén a nuestros estudiantes es nuestra mayor garantia de éxito y por ello, y
para atenderte de forma correcta, te rogamos que recuerdes y respetes el horario de atencién al
publico de Secretaria durante el curso académico, que es de lunes a viernes de 10:30 a 13:30 y los
martes de 16:00 a 18:00h.,

. o , - oli [Cita]
solicitando una cita previa a través de la aplicacion P
0 en cualquier momento a través del portal de consultas UPV pDIi [:Consulta]
Te felicitamos por la eleccién realizada y te deseamos éxito en tus estudios.
Un cordial saludo.
*
** **
*
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m ;Donde debo acudir para matricularme?

m ; Qué debo tener en cuenta para realizar la automatricula?

m ;De qué me matriculo? ; En qué régimen de dedicacion?

m ; Qué documentacion debo presentar después de matricularme?

m ;Qué pago en la matricula?

m ;Como y cuando pago?

m s Donde encuentro informacion sobre becas?

m Reconocimiento y transferencia de créditos

m APP UPV Alumnado

m Jornadas de Acogida — Programa de Accion Tutorial Universitario (PATU

m Anulacion de matricula
m ;Qué mas debo saber?

m ;Dénde debo acudir para matricularme?

Puedes matricularte desde cualquier lugar siempre con acceso a Internet. La matricula es NO
PRESENCIAL a través de la aplicacién de Automatricula. .
auto [:Matrlcula]

Excepcionalmente, en aquellos casos en que no puedas disponer de
un PC con conexion a Internet puedes acudir a la ETSI Edificacion donde dispondras de equipos
informaticos.

m ;Qué debo tener en cuenta para realizar la automatricula?

Antes de iniciar tu matricula

v Debes conocer el Plan de Estudios del Grado en Arquitectura Técnica.
v"  ES RECOMENDABLE que antes de formalizar tu matricula visualices el video de matricula

v' Consulta los horarios puesto que podras elegir el grupo que mas te convenga de entre los que
queden plaza en el momento de tu matricula.

*
** **
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Tienes que tener a mano
4 DNI/NIE/Pasaporte
v El PIN/CLAVE, necesario para entrar en la aplicacién de automatricula (que recibiste junto
con la informacion de admision a la UPV por SMS o mail). Puedes consultar la citaciéon aqui.
v Datos bancarios de la cuenta (IBAN).
4 Numero de carnet de familia numerosa, monoparental, etc. en su caso.
En el momento de la matricula
v La matricula consta de dos partes:
= 12 Parte: Datos personales, que puedes empezar a cumplimentarlos 90 minutos

antes de tu hora de citacion.

= 22 Parte: Asignaturas, que no podras acceder hasta que hayas completado la primera
parte.

v Debes identificarte con el DNI/NIE/Pasaporte (sin letra final) y el PIN/CLAVE.

Si tienes alguna incidencia informatica utiliza Gregal
@ CREGAL

¥  Ssolicitudes e incidencias

Teléfonos de atencién durante la Automatricula: 96 387 71 20 - 22 / 630011083 de 08:30 a
14:30h.

m ;De qué me matriculo? ;En qué régimen de dedicaciéon?

Deberas matricularte de todas las asignaturas de 1° curso (9 asignaturas/60 ECTS) en el mismo
grupo. Para ello pulsa en el boton GRUPO GENERICO, selecciona el grupo deseado y
automaticamente quedaras matriculado de todas las asignaturas de primero en el grupo elegido.

Los grupos 1A, 1B y 1C son de mafanas y el grupo 1T es de tardes. Puedes consultar los horarios
en el siguiente enlace: HORARIOS ETSIE

Las asignaturas que tienen desdobles de horarios corresponden a la distribucion de los
grupos de practicas:
-1A1/1A2, -1B1/1B2, -1C1/1C2y - 1T1/1T2

Podras solicitar el cambio de grupo de las asignaturas de primer semestre y anuales del 18 de
julio al 6 de septiembre desde tu Intranet/Secretaria Virtual/Solicitudes/Solicitud Cambio de Grupo.
Con posterioridad se abrira un segundo plazo para solicitar el cambio de grupo para asignaturas de
segundo semestre.

Con caracter general, los estudiantes deben matricular primer curso completo (60 ECTS).

No obstante, y segun la Normativa de Progreso y Permanencia en las titulaciones Oficiales en
la UPV, puede solicitarse *por causas debidamente justificadas, el régimen de dedicacion a Tiempo
Parcial que te permitira matricularte de un nimero de créditos de entre un minimo de 18 y un
maximo de 40 créditos.
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La solicitud se realiza desde tu Intranet/Secretaria Virtual/Solicitudes/ Solicitud para régimen de
matricula a tiempo parcial dentro del plazo establecido en el Calendario Académico UPV para el
curso 2024-2025 (16 y 17 de julio de 2024)

*El régimen de dedicacion a tiempo parcial debera justificarse anualmente, siendo causas de justificacion,
entre ofras, las relacionadas con la actividad laboral, la practica deportiva de alto nivel, las necesidades
educativas especiales, las responsabilidades familiares, las labores de representacion estudiantil, la
participacion en grupos de Generacién Espontanea, cuestiones econémicas, simultaneidad con otros estudios
o cualesquiera otras de similar consideracion que dificulten la exclusiva dedicacion al estudio a tiempo
completo.”

m ¢, Qué documentacion debo presentar después de matricularme?

TODA LA DOCUMENTACION la tienes que escanear y subir desde tu Intranet/Secretaria
Virtual/Informacién/Documentacién de Matricula. Al comienzo del curso y a lo largo del mismo
se podra requerir al alumnado que aporte los originales en Secretaria para su validacion.

Puedes consultar como acceder a la intranet pinchando en el siguiente enlace INTRANET UPV

v" D.N.L/Extranjeros: N.l.E. y Pasaporte en vigor. Los datos personales que figuran en el DNI/NIE
son verificados mediante la plataforma de interoperabilidad de las administraciones publicas. No
obstante, el documento debe ser subido por el estudiante a través del apartado correspondiente
de su intranet.

Los alumnos extranjeros que no posean NIE podran gestionarlo en el Servicio de Extranjeria de
la OPII (Oficina de Programas Internacionales de Intercambio).

v' Autorizacion de la Domiciliacién Bancaria/Cargo en Cuenta. Se encuentra disponible en tu
Intranet/Secretaria Virtual/Documentos Autorizacion Bancaria; una vez descargada vy
firmada por el titular de la misma, hay que subirla en el mismo sitio y adjuntar el certificado de
titularidad de la cuenta.

v" Una fotografia tamaio carnet en pdf: para la Tarjeta universitaria (TUI) (acreditacién para los
alumnos matriculados en la UPV) que deberas subir desde tu Intranet/Secretaria
virtual/Fotografia.

v Certificado Nivel Idioma Espaiiol B2: Certificado B2 de espafol reconocido por ACLES para
alumnos extranjeros no hispanohablantes.

v Documentos que acreditan tu condicion de ingreso.

Si necesitas el justificante de admision para tramitar el Certificado Académico Oficial (CAO)
lo tienes disponible en la consulta de horarios para la matricula, después de la citacion:
https://www.upv.es/pls/oalu/sic_acc.lnicio?p _idioma=c

o Pruebas Acceso Universidad: tarieta de notas de las PAU vy, si procedes de
Universidades de fuera de la Comunitat Valenciana, ademas, el justificante abono de tasas
del Certificado Académico Oficial de traslado de expediente de las PAU (CAO PAU)
que tendras que solicitar y abonar en tu Universidad de origen.

o Sihas estado matriculado en otro Centro Universitario, tendras que solicitar en el mismo el
traslado de tu expediente y aportar el justificante del abono de las tasas la Certificado
Académica Oficial de traslado de expediente (CAO) de tu Universidad de origen.

* X %
*

*
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o Pruebas Mayores 25 afos: pruebas anteriores a 2005: copia del certificado de
superacion de las pruebas. Del 2005 o posteriores: hoja de resultados de la Prueba y
justificante de haber solicitado la Certificacion Académica Oficial (CAO) en la
Universidad de realizacion.

o Pruebas Mayores 45 anos: hoja de resultados de la prueba y justificante de haber
solicitado la Certificacion Académica Oficial (CAO) en la Universidad de realizacion.

o Estudiantes mayores de 40 anos que han superado el acceso por acreditacion de
experiencia laboral o profesional: hoja de los resultados de la prueba y justificante de
haber solicitado la Certificacion Académica Oficial (CAO) en la Universidad de realizacion.

o Estudiantes procedentes de FP 2° Grado, Ciclos Formativos de Grado Superior y
Titulados Universitarios: Titulo o justificante de abono de las tasas del Titulo y, si han
realizado la fase especifica de las PAU, la tarjeta de notas de la prueba vy el justificante
abono de tasas del Certificado Académico Oficial de traslado de expediente de las PAU
(CAO PAU), excepto estudiantes de la Comunitat Valenciana.

o Estudiantes con estudios extranjeros convalidables que hayan realizado la PAU por
el sistema educativo espanol (hasta 2016): hoja de resultados de las PAU y Resolucion
del Ministerio competente en materia de Educacién de la Homologacion de los estudios

extranjeros.

o Estudiantes procedentes de sistemas educativos extranjeros que hayan obtenido la
acreditacion de la UNED o PAU UNED (anterior al 2017): resultados PAU o credencial
UNED antes del 22 de octubre.

o Estudiantes procedentes de sistemas educativos extranjeros que hayan obtenido la
acreditacion de la UNED (a partir del 2017): las universidades confrontaran la
informacion aportada por el estudiante en el portal habilitado al efecto por la UNED. Si la
acreditacion es provisional, debera disponer de la definitiva en el plazo de un mes desde
la emision de la misma.

A partir del 22 de octubre se dara de baja la matricula que no disponga de
acreditacion definitiva (excepto los que estén pendientes de la homologacion del
bachillerato por proceder de paises sin convenio de acceso). En estos casos
excepcionales, el plazo para obtener la acreditacion definitiva sera hasta la finalizacion del
curso académico.

Una vez obtenida la acreditacion definitiva, si la nota de admisién resultase inferior a la que
constaba en la acreditacion provisional y, a su vez, sea inferior a la del ultimo estudiante
admitido en el correspondiente Grado, el Servicio de Alumnado de la UPV procedera a dar
de baja en la matricula.

o Deportistas de alto rendimiento, de alto nivel o de élite: justificante que acredite la
condicion, adjuntando la acreditacién del Consejo Superior de Deportes u érgano
competente de la CCAA.

v Documentos que acreditan ser beneficiario de alguna exencién o bonificacion.

Procedera la exencion si ostentas la condicion de beneficiario en el periodo de matricula y deberas
acreditarlo desde el dia de tu matricula hasta el 31 de diciembre de 2024. En caso contrario se
anularan automaticamente los beneficios concedidos y procedera el abono del importe total de la

* X %
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matricula. Deberas subir la documentacion desde tu Intranet / Secretaria Virtual / Informacion /
Documentacion de Matricula y aportar los originales a la Secretaria del Centro, en su caso.

Si en esas fechas el titulo acreditativo estuviera en tramitacién, podran obtenerse los referidos
beneficios acreditando en la secretaria la presentacién de la solicitud de renovacion.

o Familia Numerosa: la Universidad accede a la Plataforma de Intermediacién de Datos
del Ministerio de Hacienda y Administraciones publicas de las siguientes CCAA:
Comunitat Valenciana, Andalucia, Aragon, Principado de Asturias, Baleares, Canarias,
Castilla y Ledn, Extremadura, Madrid, Murcia, Navarra, La Rioja, Cantabria, Castila-La
Mancha, Galicia, Pais Vasco y Catalufia. Los alumnos que no sean de alguna de estas
CCAA deberan acreditarlo subiendo el titulo desde su Intranet.

o Familia Monoparental: Reguladas en el Decreto 19/2018, de 9 de marzo, del Consell,
por el que se regula el reconocimiento de la condicién de familia monoparental en la
Comunitat Valenciana.

Segun se estipula en el articulo 12 del mencionado Decreto, la condiciéon de familia
monoparental se acreditara por el titulo colectivo para toda la familia y/o por el carnet
individual del estudiante. Procedera la exencién o bonificacion de tasas y precios en el
ambito educativo cuando se ostente la condicién de beneficiario de familia monoparental
unicamente en el ambito de la Comunitat Valenciana, al comienzo del curso académico
en que haya de aplicarse.

o Estudiantes con discapacidad: tienen derecho a la exencion total del pago si acreditan un
grado de discapacidad igual o superior al 33%. La Universidad accede a la Plataforma de
Intermediacién de Datos del Ministerio de Hacienda y Administraciones publicas de las
siguientes CCAA: Comunitat Valenciana, Andalucia, Aragén, Principado de Asturias,
Baleares, Canarias, Castilla y Ledn, Extremadura, Madrid, Murcia, Navarra, La Rioja,
Cantabria, Castila-La Mancha, Galicia, y Cataluha. Los alumnos que no sean de alguna de
estas CCAA deberan acreditarlo subiendo la documentacién desde su
Intranet/Documentacion de matricula.

o Estudiantes victimas de bandas armadas o familiares de los mismos: documento que
acredite su condicién emitido por el 6rgano competente.

o Alumnas victimas de violencia de género, hijos e hijas a su cargo menores de 25 afios:
resolucion judicial, informe del Ministerio Fiscal, certificado de atencion especializada por un
organismo publico competente en materia de violencia sobre la mujer que lo reconozca en
el ambito de la Comunitat Valenciana. Para acreditar la dependencia de los hijos/as: Libro
de Familia, Certificado de Empadronamiento y declaraciones de la Renta de los hijos/as. La
exencion de tasas podra aplicarse hasta 6 afos después de la fecha de emision del
documento acreditativo.

o Estudiantes que hayan estado sujetos al sistema de proteccion de menores o al
sistema judicial de reeducacion en algun periodo de los tres afios anteriores a la
mayoria de edad: se acreditara a través de las Direcciones Territoriales de cada provincia,
de la Conselleria de Igualdad y Politicas Inclusivas (tanto de la Comunitat Valenciana como
de cualquier otra comunidad).

o Estudiantes en situacion de exclusiéon social/perceptores de renta valenciana de
inclusién/ Ingreso minimo vital: la renta valenciana de inclusion se verificara a través de
la plataforma autonémica de interoperabilidad o a través del 6rgano competente en materia

de bienestar social del ayuntamiento de residencia. La situacion de exclusion social (no
* X Kk
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percibiendo la renta valenciana de inclusion) se verificara a través del érgano competente
en materia de bienestar social del ayuntamiento de residencia. El ingreso minimo
vital se acreditara con la documentacion justificativa de su percepcion.

Matricula de Honor en Bachillerato o Premio extraordinario de Bachillerato: certificado
acreditativo expedido por su centro.

Estudiantes que han sido seleccionados por los Comités Locales en las Olimpiadas
Universitarias de Matematicas, Fisica, Quimica y Economia: credencial de alumnos
seleccionado.

Estudiantes que han sido seleccionados por los Comités Locales de las Olimpiadas
de Matematicas, Fisica, Quimica y Economia: credencial de estudiante seleccionado.

m ;Qué pago en la matricula?

Los conceptos que abonas en tu matricula estan regulados en el Decreto de Tasas de la GVA
(pendiente de publicacion curso 2024/2025):

v
v

AN

Apertura de expediente

Certificado Académico Oficial, si accedes con Pruebas de Acceso a la Universidad
realizadas en la Comunitat Valenciana. Si las has superado en otra Comunidad Auténoma,
deberas tramitar el traslado de expediente en la universidad de origen.

Segquro Escolar Obligatorio para estudiantes menores de 28 anos (comunitarios y
extracomunitarios con permiso de residencia).

Tarjeta Universitaria (TUI): acreditacién para los alumnos matriculados en la UPV.
Actividad docente (créditos matriculados).

m ;Cémo y cuando pago?

El es

v

tudiante en el momento de su matricula seleccionara una de las formas de pago siguientes:

Domiciliacién bancaria: MUY IMPORTANTE en el plazo de 10 dias desde la matricula
debes descargar de la Intranet/Secretaria virtual el documento de "Autorizaciéon a la
Universitat Politécnica de Valéncia para el cargo bancario de las tasas académicas”,
cumplimentarlo con los datos y firma del titular de la cuenta, y subirlo a la intranet, junto con
el documento acreditativo de dicha titularidad (certificado de titularidad emitido por el banco).
Recibiras informacién sobre cédmo proceder a través de un correo electrénico. En el caso de
que no subas la documentacion, la UPV modificara de manera automatica la forma de pago
pasandola a efectivo.

Con tarjeta de crédito/TPV por la Intranet/Recibos: te enviaran un mail indicandote cémo
realizar el pago.

En casos excepcionales el Centro valorara si procede emitir un recibo para su pago en
efectivo.

Ademas, podras hacerlo:

v
v
v

Escola Técnica Superior d’Enginyeria d” Edificacio VLC/
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En un solo pago, a principios de curso (septiembre)
En dos pagos, septiembre y enero aproximadamente.

Fraccionado en ocho meses sin recargo (sélo para pagos domiciliados), desde
septiembre a abril (importe minimo 360€). Intranet/Secretaria Virtual/Documentos
Autorizacion Bancaria; una vez descargada y firmada por el titular de la misma, hay que

subirla en el mismo sitio y adjuntar la documentacion solicitada. o h

(**
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A los estudiantes que contraten el seguro voluntario de accidentes la compania aseguradora les
cobrara su recibo.

En caso de denegacion de la beca solicitada, la forma de pago del importe sera:

v' Cargo en cuenta o tarjeta de crédito si la resolucién denegatoria se efectia hasta el 28 de
marzo (segun la forma de pago elegida por el estudiante).
v' Pago en efectivo si la resolucion denegatoria se efectia a partir del 28 de marzo: se emite

un recibo para su abono en cualquier oficina de CaixaBank o mediante tarjeta de crédito
desde la Intranet.

m ;Dénde encuentro informacion sobre becas?
Puedes encontrar la informacién en el siguiente link:
Informacién ampliada de las becas

m Reconocimiento y transferencia de créditos

Consiste en la aceptacion por nuestra universidad de los créditos obtenidos en otros estudios
universitarios oficiales o en ciclos formativos de grado superior. La solicitud se realiza una vez
finalizada la Automatricula en el mismo programa y/o a través de la Intranet.

Hay que presentar los originales de la documentacion en Secretaria mediante poliCita o a través de
Registro General. Con caracter excepcional, cuando la matricula se realice con posterioridad a la
fecha en que finaliza el plazo, se podran solicitar en el plazo de los 10 dias siguientes a la fecha de
matricula.

Plazo ordinario: del 16 de julio al 6 de septiembre de 2024.

Plazo extraordinario: del 2 al 13 de diciembre de 2024.

= APP UPV Alumnado

Finalizada la automatricula puedes descargarte, desde Play Store o App Store, la app "UPV
Alumnado" que ofrece una amplia variedad de servicios entre los que se encuentran:

- Consulta de calificaciones.

- Tarjeta Universitaria

- Consulta del estado de las becas solicitadas.
- Acceso a PoliformaT.

- Acceso a noticias y avisos de la universidad.

- Consultar la ubicacion de aulas, laboratorios y despachos de profesores, etc.

- Consulta de plazos académicos.
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= Plan Integral de Acompainamiento al Estudiante (PIAE+): Jornadas de Acogida — Programa

de Accion Tutorial Universitario (PATU)

Dirigido especificamente a los alumnos de nuevo ingreso en los Grados para objetivo facilitar su
integracion en la Universidad. Para ello se establecen las Jornadas de Acogida, en las que el
nuevo alumno recibe informacion general sobre el funcionamiento del Campus universitario, y el
“Programa de Accion Tutorial Universitario” (PATU), en el que se asigna a los alumnos de nuevo
ingreso que lo soliciten un alumno-tutor y un profesor-tutor, que les orientaran en sus estudios
durante el primer semestre de curso académico con entrevistas y reuniones. Dos proyectos
especificos para los estudiantes de primer curso incluidos en el Plan Integral de Acompafamiento
al Estudiante (PIAE+),Todos los alumnos tienen marcada la opcion de participar en este programa
en su Automatricula por defecto.

m Anulacion de matricula

Hasta el 31 de octubre de 2024, supone la anulacion de la totalidad de asignaturas del curso e
implica devolucion de las tasas por docencia abonadas. Fuera de este plazo sélo seran atendidas
solicitudes que obedezcan a situaciones sobrevenidas debidamente acreditadas, que no implicaran
necesariamente el reintegro de las cantidades abonadas.

m ;Qué mas debo saber?

Existen Normativas estatales, autonémicas y UPV que debes conocer, donde se regulan
derechos, obligaciones, plazos, etc. Es importante consultarlas para luego no llevarse sorpresas.
Las puedes encontrar tanto en la web del Servicio de Alumnado, como en la web de la ETSIE.

¢ Necesitas resolver alguna duda? ;Tienes alguna consulta que hacernos? Accede desde tu
Intranet, desde la pagina de la ETSIE o pincha el siguiente enlace .
poli |[Consulta
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